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положвнив
о контроле за учебно-воспитательным процессом

1.контроль за учебно-воспитательным процессом в образовательной
организации осуществляется в целях его всестороннего совершенствования путем
предупреждения, выявления И устранения недостатков, обобщения и
распространения передового опыта, поиска резервов для улучшения качества
подготовки обучаемых.

2.Внутриенний контроль вкJIючает систему
целенаправленной и объективной проверки, учета и анализа
воспитательного процесса.

контроль организуется и проводится по следующим этапам:
-перед нач€Lлом учебного года, в ходе учебно-воспитательного процесса,
-итоговый контроль качества подготовки обучаемых.
контроль должен быть как плановым, так и внезапным. он должен

строиться на реryлярной основе.
3.Контроль может быть:

планомерной
качества учебно-

-комплеКсным, т.е. всесторонне и глубоко охватывающим организацию
обучения в учебной группе;

какого-либо-тематическим, включающим углубленное изучение
определенного вопроса;

-персонЕLльным, вкJIючающим проверку работы преподавателя, мастера
производственного обучени\ их профессион€Lльную подготовленность.

4.ПО итогаМ контроля вырабатываются решения и рекоменд ации по
обобщению положительного опыта, устранению недостатков,
совершенствованию учебно-воспитательного процесса, повышению
педагогического мастерства обучающего состава, изысканию более рацион€Lльных
способов использования учебно-материальной базы.

5.контроль хода учебно-воспитательного процесса проводится директором
гАУ со нсо ОКЦСАГ), его заместителями, нач€шьником ан€UIитическо-
правового отдела, преподавателями и старшими мастерами производственного
обучения.

А.В. Майоров



!ля проверки состояния учебно-матери€tльной базы и качества проведения
занятиЙ привлекаются председатели предметных комиссиЙ, наиболее
квалифицированные преподаватели и мастера производственного обучения.

6.В ходе контроля перед нач€Lпом учебного года проверяется готовность
планирующих документов, объектов учебно-матери€Lпьной базы и обучающего
состава к началу учебного года. Проверка осуществляется комиссией под
руководством заместителя директора по соци€Lпьной работе учреждения.

Особое внимание при этом обращается на: разработанность планирующих
документов, их согласованность между собой, обеспеченность спланированных
учебных занятий; готовность объектов учебно-материальной базы и обеёпечение
ее необходимоЙ пропускноЙ способности; н€шичие и качество методических
разработок по всем занятиям, учебников и учебных'пособий в необходимом
количестве по всем предметам обучения.

Состояние готовности учебно-материальной базы к учебному году
оформляется актом.

7.Особую значимость в системе контроля имеет контроль учебных занятий.
Начальник отдела обучения учреждения обязан осуществлять проверку не

менее двух занятий в месяц (его заместители и старшие мастера - це менее одного
Занятия в неделю), а также постоянно проверять готовность преподавателеЙ и
мастеров производственного обучения (обучения вождению) к проведению
занятий.

8.В учебной группе контролируются:
- посещаемость занятий;
- качество проведения занятий обучающим составом;
- качество усвоение программного матери€rла по изучаемым предметам;
- приобретение умений и практических навыков;
- выполнение учебных планов и программ;
- последовательность изучения и полнота выполн9ния учебной программы;
- практическая направленность в обучениии воспитании обучаемых;
- ведение учебной (учетной) документации преподавателями и мастерами

производственного обучения (графики очередности обучению вождению);
- организация и эффективность самостоятельной работы обучаемых

(проведение консультаций);
- соответствие технического оснащения кабинетов, лабораторий и техники

учебным программам;
- использование в учебном процессе технических средств обучения;
- выполнение правил техники безопhсности, производственной санитарии и

охраны труда.
9.Проверки учебных занятий должны планироваться и проводиться с учетом

охвата в течение учебного года всех преподавателей и мастеров
производственного обучения. Вновь принятый на работу педагогический состав
обязательно проверяется в период испытательного срока.

10.При контроле любого вида учебного занятия проверяются:
- тема занятия (соответствие ее н€Iзвания и учебных вопросов расписанию

занятий);
- подготовленность преподавателя (мастера) к проведению данного занятия;
- обеспеченность занятия учебной литературой, учебно-наглядными

поообиями и правильность их использования;



-соответствие преподаваемого матери€Lла требованиям программы;
-методика проведения занятия;
-знания и уровень практической подготовки обучаемых;
-техническое состояние учебных транспортных средств.
11.РезулЬтатЫ провероК занятий заносятся в журнал учета занятий, график

очередности обучения вождению учебной группы, объявляются проверявшимся
преподавателям, мастерам производственного обучения, при необходимости они
обсуждаются на педагогическом совете. По результатам проверки навыков
вождения производится запись в индивиду€UIьные книжки учетаобучениявождению на транспортных средствах или спецтехнике (тренажерах).

12.Состояние каждого кабинета (сооруженЙя) оценивается
четырехбальной системе.

<отлично) - если кабинет (сооружение) имеет р€lзмеры и оборудование,
полностью отвечающие необходимым требованиям примерных программ
профессИон€lльного обучения водителей тС от 26.\2.2Оljг. Ns 1408 " дру.""нормативных документов, обеспечивает качественное проведение занятий
(отработкУ упражнений), оборудован техническими средствами обучения.
Оформлен с соблюдением требований эстетики.

<Хорошо)) - если кабинет (сооружение) имеет оборудо"u""., полностью
отвечающее необходимым требованиям) и обеспечивает качественное проведение
занятий (отработку упражнений).

<<удовлетворительно> - если кабинет (сооружение) имеет некомплектность
учебного оборудования, незначительно влияющую на качество проведения
занятия (отработку упражнений), заставлен неиспользуемым в учебно, .rроц....
оборудованием и инвентарем.

<неудовлетворительно) - если кабинеты (сооружения) не отвечают
требованиям, предъявляемым для выставления оценки (удовлетворительно).

оценка за кабинет не снижается, если часть его оборудования находится в
лаборантской и вносится в кабинет только на врем я занятий.

Начальник отдела С.А. Накоржевый
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ПОУТС. В случае пропуска назна
предупреждения или предупреждения
требованию Исполнителя.

4.3. Занятие, пропущ€)нное Обучающz
4.4. Преподавателям и мастерам ПО

случае нарушения им правил внутреннего
4.5. В случае неоплаты .u обуч"пr" 

"одностороннем порядке приостановить
Исполнитель не гаранlгирует испол
установленному учебной группе, в которо

4.6. Подписывая насiоящий дого
Исполнителя, в том числе }l посредством S

п _, 
Л.r. К экзаменам допускается Обуча

Программы, имеющий прlопуски зан
пределах установленной внутренними
обучения на дату теоретического экзам(
Программы.

4.8. Обучающийся несет .

оформляемых перед началом
недостоверных данных.

Исполнитель не обяза"н проверять rlo
пред9с]а9ление ему недостоверных данных

обучающегося и с согласияt Исполнителя,
ему могут быть предостав;лены дополн
(квалификационных экзаменов) за дополнл

4.11. Любые изменения и дополнения
оформлены дополнительнылл соглашением к

средствами, либо путем приобретения ра
5.2. В случае не предоставления \

услугу без взимания допоJIнительной
5.3. Взаимоотношениr{ Сторон, не о

деЙствующего законодатеJIьства Российс

6.1 . Настоящий договOр встуrrает в с
срок обу.lgния. который олрелеJIен в пytt

6.2. Условия, на ко]]орых закл
соглаIпению сторон. либо в соответствии
Изшtенения и дополнения jK настоящему 

,

Обучающимся составляIотся в письмеппо
6.3. Настоящий договор может бьтть
6,4. По инициативе одной из

предусмотренным действуьощим законо
6.5,Если Обучающийс.яt своим

других обучающихся и оотрудников
нормальному осуществлению образо
исполнения договора после 2 (двух) rrреду

6,6. Если Обучаlощийся пропустил
приступил к учебе в теченйtе 15 (пятн
может быть расторгнут,

полную
обучения и

Занятия по предмету <<Управление автомобилем категории <<В>> (iезв срок, Обучающийся обязан оплатить простой автомобиля по

у;:.б:: r"жительной причины, считается проведенными.

:ra:.JlilTl лpaBo отстранять Обучающегося от занятий: в
;;;ы.*;;,;;;;

i;.:t J*"j: iт:"::lyл^:lо в ор о м ср о к, Ис поr, 
""r* u u.,p uu., 

"I"#.* 11'- ::] "".о_ 
погашения задолже""".r;. П;; ;;,;;

он обучается.,:н::":" 
полного обучения вождению ОЪ;;Й;;;;

Обучающийся соглашается принимать информацию
:|.:л"-"u,]о*, 

электронных писем, <WhatsApp)) и т.п.

: :::{:1rj",1,1:]:*"тельные о,{."*, по всем предметам

,S:}", # "*::::, 
- 
Y:оi:a: 1'," uu,o.' оЪ й; " ;Й;Ъ ;i "Тми нормы, не имеющий задолженности 

""' 
.;";;;;r,;lvrvv l zlа также имеющие положительные итоговые оценки по предмета.м

этвенность за предоставление достоверных данных в документа]{,В ПРОЦеССе ОбУЧения, а также за последствия предоставлени:я

цлинность допусков по медицинским и иным покiвателям и заи их последствия, ответственности не несет.
вождению, в соответствии с расписанием занятий из-за неявк]ивозможность обучения вождению по пропущенному занятипэ

и аттестации три раза, на основании письменного заявлениj[ающийся может быть направлен на повторное обучение либrr
,. 

"rо.о"оt ur..Йuчr,,ую плаry в соответствии с прейскурантом.

}i::1TYIД::opy имеют."rу,Йпо в том случае, если oHLI!оговору и подпrсанil обеими СrЪроrчr".
5. ЕТСТВЕННОСТЪ СТОРОН

мся своими действиями материального Ущерба имуществу
стоимость причиненного ущерба путем оплаты денежныминоценного, приведенного в негодность имущества.

вине Исполнителя, Исполнитель предоставляет

воренные настоящим Щоговором, регулируются нормами
Федерации.

б. срок дЕЙствия ПОРЯДОК РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА

лу с момента его подlrисания Сторонами, действует на весь
те 1.2, настоящего договора.

настоящий договор, мог}.г быть изменены либо по
деЙствуюПlим законОдательствОм РоссийСкой Федерации.
гOвOру. а также все соглашения мех(ду Исполниraп*, ,
форме.

гнут пс) соглашению сторон.
по основаниям,

ием систе]иатически нарушае,r права и
дела обучения, расписание занятий

законные интересы
или препятствует

ьного процесса. Испсlлнитель вправе отказаться от
реrкдений,
заIlятий подряд rто неуважительной причине либо не

и) дней с момента начала занятий, то Еастоящий договор



2.1. Исполнитель впlраве:
2.1.1, Самостоятел.ьно осущест;

знаний, умений и навыков обуча
аттестаций (квалификационньж экзам
необходимые измOнения.

2.1.2. Требовать от Обучающегос
прогрЕlI\{ме.

2.1.З, Не допускать |ЭýучаJощегося
нарушения им п.2.7 Правил дорожЕого
_ 2.|.4. Переносить дilту и время п

обстоятельстве путем от]Iравки сообщс
2.1.5. Для повыlrtения

педагогического состава.
2.1.6. Не вьцавать свидетел

Обучающийся не сдirл внутренние
2.1.7. Отчислить С)бучающегося

следующих причин:
а) Появление на занятиях в состоя
б) Совершение хулиI.анских или
в) Нанесение порчи IIли вреда им

аренды.
г) Непосещение 2ОО/о (40lЗ9,6

причины;
д) Обучающийся пропустил 5 зан

учебе в течение l5 (rrятна,цчати) днелi с
2.2. Обучающийся в,праве:
2.2.1. Требовать от 11сполнителя

преподавательским составом, учебным
профессиональной подготовке водителе,

2.2.2. Обращаться в Отдел обу
деятельности учреждения и ка
информацию об оценке знаний улиений и

2.2,З. Предъявить претензии по
обучению, в том числе Еарушения
письменной форме не позлнее даты п

2.2.4. Обратиться в Отдел обучения
случае неуспешной сдачи квалификациr

2.2.5. Пользоваться во время зан
предоставленными Исполнителем, н

2.2.6. Пользоваться д()полнительн
прогрtlмму, за дополнительную плату
прейскуранту цен на плагные услуги (2

услуги (приложение М l ).
2.2.7, отказаться от и,сполнения

договором и действующим
2.3. Исполнитель обязуrэтся:
2.3.1. Оказать услуги по настоящему

установленные сроки.
2.З.2. Зачислить Обучающегося. вы

Федерации и локальными нормативными акта
2.3.З. Предоставить для обучения

гигиеническим нормам, обоlrудованные в
учебно-наглядные пособия, транспортные
возможность прохождения практического обу

2.З,4. В случае неуспешной сдачи
Обучающемуся возможность получения
прейскуранry, действующему на момент полу ния дополнительного занятия.

гЬ образовательныЙ процесс, выбиратЬ системЫ ОЩеНrОК
ихся, порядок проведения промежуточной и итоговIлх

), утверждать расписание занятий, а,гакже вносить в HI,I*

надлежаIцего обучения по избранной им образовательнtlй

к занятиям по практическому вождению автомобиля в случае
цвижения РФ.
)ведения занятий с уведомлением Обучающегося о данномий в WhatsApp или SMS - сообщением.
вности образовательного процесса проводить зulý{евtу

о прохождении обуrения установленного образца, еслины.

УЧебНОЙ ГРУППы (прекращение договора) по одной из

и алкогольного, токсического, наркотического опьянения.
гих противоправных действий.

у, в том числе принадлежащего Исполнителю на права]к

в) общего количества учебньш часов без уважительноii

й подряд по }Iеуваr(ительной причине либо не приступил ](мента начаIа заня.rий

печение образовательного процесса квалифицированныNI
классztми и автомобилями, соответствУЮщих програл,Iме

транспортных средств категории''В''.
ния Исполнителя по всем вопросztм

Еного исполнения условий договора, а
иньж образовательных достижениях.

у проведения теоретических и практических занятий пока проведения занятий. Претензии принимаются в
ия внутреннего экзамена.

Исполнителя о повторном обуrении на платной основе, в
ного экзамена.
ий, предусмотренных графиком, учебными материЕrлап,Iи
,.щимыми для осуществления образовательного процесса.
и образовательными услугами, не входящими в 1^rебнуюоплату производить в кассу Исполнителя согласно

ее - прейскурант) действующему на момент ок.вания

щего договора в порядке, предусмотренном настоящим

договору надлежащего качества, в полном объеме и

нившего установленные законодательством Российской
и Исполнителя условия приема в учебную группу.

учебные кабинеты, соответствующие санитарным ии с учебной программой, учебно-методические и, автодром, педагогический состав и Др. обеспечить

образовательнойt
также получать,

ия вождению,
квалификационных экзаменов Исполнитель предоставить

полнительных занятий за дополнительную плаry согласно



- Порядком оqРормления вознr
ГАУ СО НСО <ОКЩСАГ>;

- Положенлtе о коми
образовательных отпошений от

- Порядком с)бучения ltо и
обучения, в пределак осваи
отдела обучения ГА]У СО НСО ОК сАг

- ПоложениеN/t о конфликтн
- Положениелл о проведени

(ОКЦСАГ>
- Положением об общем

кОКЩСАГ>
положения
Подпись

Я, обязуюсь

овения, приостановления и прекращения отношений мех(дJ/

я,

документ, удостоверяющий л

[аю свое
данные для

соглас|ие на пре
следуI()щей(их) (ей)

сп )

ии по урегулированию споров между участникilм}I
обучения ГАУ СО НСО ОКЦСАГ

цивидуtlльному учебному плану, в том числе ускоренного
образовательной прогрaммы профессионаJIьного обуоa""r,

комиссии отдела обучения ГАУ СО НСО ОКЦСАГ
внутренних экзаменов в отделе обучения ГАУ Со HCCr

)вания вышеуказанньIх докр{ентов при пол)лении
кОКЩСАГ>

(Фамилия, Имя, Отчество)

ность паспорт серия:

201 г
ие ГАУ Со

обработки:
НСО кОКЩСАГ> свои персонtшьные

собрании работников и обучающихся ГАУ СО НСО,

lt правила, изл нные в данных документах мне рчвъяснены и понятны

образовательных услуг

Подпись

ВЫПОЛIIЯТЬ

в ГАУ Со

Согласие персональных данных
на обработку персоц ных данных в гду со нсо <окцсдг>

((

в объеме:

контактная информаццд
В отношении моих персональ данньш при их обработке ГАУ СО НСО кОКЦСАГ)

могут осуществляться следующие
и передача третьим лицам в рамках
обработки персонЕrльЕtых данных.

Мне разъяснили., что ГАУ С
обработки персональн.ьIх данных :

нсо (ОКЦСАГ)) используется следующие способы

йствия: просмотр, копирование, хранение, использование,
эйствующего законодательства и дляосуществления целей

HHbIx системах персональных данных ГАу со нсо- автоматизирова]Iный в и
<ОКЩСАГ>;

- неавтоматизированный.
Я поставлен(а) в известность

лицам в ходе их обiработки ГАУ
(шифрованным) KaHalJIElп{ связи с
информации.

том, что передача моих персонirльньж данньж третьим
]о нсО кОКЩСАГ> булет осуществлена по закрытым
использованием сертифицированных средств защиты

Со своими правами субъек:та пе нальньж данных, установленных Федера_гrьных законом
от 27 июля 2006 М152-ФЗ кО персон ьных данных ознакомлен(а).

Персональные даI{ные могут
согласия. По истечении данного

ваться не более 5 лет со дня подписания данного
ка, персональные данные должны быть уничтожены в

соответствии с дейст,вующим зак дательством, если булут достигнуты цели обработки
персонttльньD( дllнньIх,,(( )) 20

(Подпись субъекта персональных данньтх)



образовательн},ю деятел
образователъно,й деятельн
_ 4.1. .Що.lrя обучаю

обеспечением 
у чреждения,

4.2. .Щолlr обучающи
образовательных услуг, от

4.З..Щошr обl^rающи
родственникам .и знакомым,

пtорядок в.

16.1. Изменения и доп
с начальником ()тдела обуче
директора Учре>lкдения.

17. рЕорг.

1б.

18.

кПоложении)), н,о прямо
обучения, администрация
действующим законодател

18.2. Насто.ящее Пол

Началъник отдела

17.1. Реорганизация от,
Учреждения.

17.2. ПреrqращеЕие д
Учреждения по согласовани
Новосибирской области.

18.1. По вOем воп

ихся, удовлетворенных материально-техническ.им
т общего числа опрошенных;

касающиеся удовлетворенности качеством

я, удовлетворенных качеством ПРеДОСТаВЛЯеМ1,IХ
щего числа опрошенных;

организацию
:ся, которые готовы рекомендовать
,т общего числа опрошенных.

лнения к настоящему Положению согласовываются
ия, и вносятся в Положение на основ ании прика:lа

ИЗАЦИrI И ЛИКВИДАЦИЯ ОТДЕЛА

ела производится на основании приказа директора

tIьностИ Отдела производ итая прик€вом директорiес Министерством труда и социЕlJIьного рЕlзвити,ц

ЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

/I) не нашедшим своего отражения в настоящем:
и косвенно влияющих на деятельностъ отдела.отдела обучения обязана руководствоватьсяэм РФ.

ие вступает в силу с момента его утверждения.

С.А. Накоржевый



- состав декларируем
содержание дек,ларации, по
КОПИИ ЦРИКЕВОВ ГО ЛИЧНОМУ

трудовые книжки
дела, содержащие

переподготовке ]эаботников,
- копии oTIleToB, н
14.7. В состав персо
- анкетные и биографи
- об образовании;
- паспортные данные;
- о специЕtлIьности;
- о занимаемой должн
- о нzLпичии: судимостей
- об адресе постоянно

номер домашнего телефона
ПОДЛИННИКИ И I(ОПИИ ПРИ
окончание обучения (выпуск)

_ копии отчетов, нап
_ о состоянлtи здоровья.
!анные документы я

массовости и единого мест
ограничения дост.упа на них

14.8. Обработка персон
а) Под обрrаfigац6; пе

понимается полуitение, хране
использование этс,й информа

б) В целяtх обеспе
администрация отдела обучен
(обучающегося) обязаны cr
персональных дчlнных
исключителъно в t{елях:

- обеспечения соблюдени
- содействиrt работника

продвижении по с.пужбе;
- обеспечения личной
- контроля за ка

обучения;
- контроля за кач

обучающимися отдела обучен
- обеспечения сохранн
Получени€ пrэрсон€lJIьных

представления их самим работн

контроль к.

15.1. основными
образовательных услуг, п

15.

сведений о н€lJIичии матери€lJIьных ценностей:мой в нЕLлоговую инспекцию: -подлинники и

*iJ:j.rования 
к приказам по личному составу;

иков;
Матери€lJIы по повышению квалифик ации их аттестат ли, служебным расследованиям;
емые в органы статистики.

ьных дацных обучающегося входят сведения:
кие данные;

или временной регистрации, места жительства; -и номер телефона сотового оператора связи;в по зачислению на обучение
основания к этим прик€вам;

мые в органы МВД.

:яются конфиденци€UIьными, хотя с учетом их.обработки и хранения, соответствующий гриф
ставится.
ьных данных:

сон8льных данных работника (обучающегося)
ие, комбинирование, передача или любое Другое
и.
ия Прав И свобод человека и |ражданина

: _rrр' 
обработке персонztJIьных данных работникалюдать требование о том, что обработка

может осуществлятьсяика (обучающегося)

законов и иных
(обучающимся)

нормативных
в обучении,

правовых актов;
трудоустройстве и

пасности работников (обучающихся);
выполняемой работы работниками отдела

образования образовательной программы

имущества.
данные осуществляется в первую очередь путем
ком (обучающимся).

ЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ УСЛУГ

риями, определяемыми качество
вляемых отделом обучения, являются:



20) Нести полную м
сохранности це.нностей, пр
полной материztJtьной ответс,

21) СоблюlIатъ прави
при работе с куtr,сантами отд

l3.3. Педагогические
имеют следующIrе трудовые

а) право на сокращенну
б) право на дополните

педагогической деятельности
в) право на ежегодн

продолжительность которо
Федерации;

г) право на. длителъны
каждые десять лет неп
установленном федера_гlьным
функции по вьцэаботке гос
регулированию в сфере

д) право на досрочное
установленном законодательс

е) иные трlудовые пра

федера_гrьными з€tконами и
Федерации.

13.4. Режим
работников Отдезrа обучения
распорядка, иными лок€uIьн
ТРУДОВЫМ .ЩОГОВорlам, графикаl
требован иями труitrового закон

13.5. Сотрудникам в
деятельности зап рещается :

13.5.1. Проводить пол
lЗ.5.2. Принуждать об

или иных убеждений либо от
1З.5.3. Пропагандиро

неполноценность граждан по
религиозной или я:зыковой при
посредством сообп]ения обуча
о национ€UIьных, религиозных

l3.5.4. Побуждать
Конституции Российской Феде

13.6. Педаго_гические
несут oTBeTcTBeH]jocTb за
возложенных на Hllx обязан,
федеральными за,конами. Н
педагогическими работниками
аттестации.

занностей, учитывается при прохождении ими

ри€Lльную
нятых под
венности.

ответственность за не
отчет, в соответствии с

обеспеченлtе
договором о

норм.ы
личной гигиены, санитарно-гигиенические
la обучения учреждения.

реже чем один раз в три года;

определяется Правительством Российскоii

оl]пуск сроком до одного года не реже чем через
,Tbi в .rор"о].",,г€lНоМ исполнителъной власти, осуществляющим

дарственной политики и нормативно-правовом},
rIия;

) продолжителъность рабочего времени;
ьное профессионЕLльное образование по профилпэ

ачение трудовой пенсии по старости в порядке,
ц Российской Федерации;

ники и мастера производственного обучения
рава и социальные гарантии:

меры социальной поддержки, установленныенодательными актами субъектов Российской

времени и времени отдыха педагогических
оIIределяется правилами внутреннего трудового
,ми нормативными актами Отдела обучения,,-"2
и работы и расписанием занятий 

" 
.ооr".rЪтвии с

дательства.
процессе осуществления образовательной

ескую агитацию обучающ ихся;
хся к принятию политических, религиозных

у от них;
ь исключительность, превосходство либо
признаку социальной, расовой, национ€tльной,

ежности, их отношения к религии, в том числе
щимся недостоверных сведений об исторических,
культурных традициях народов;
Учающихся к действиям, противоречащим
ции.

ики и мастера производственного обучения
еисполнение или ненадлежащее исполнение

и в порядке и в случаях, которые установленыисполнение или ненадлежащее исполнение

рабочего



ДОПУСКУ ТРаНСПС)РТНЫХ СРеЩr
и участников дорожного
движения

ж) соблюд€tть

разгрузку грузOв,
автомобиле тре(5ованиям
автомобиля.

з) не покидать трансп
самопроизвольное движени
посторонними л}Iцами.

и) Устранять возник
неисправности о(5служивае

к) В случае невозмо_
автомобиля предупредитъ
отсутствии возможности п
которое будет пе]Dенесено

л) НемедлеЕtно сообща
несчастном случ€tе, происш
заболевания, а также о с
людей.

м) при доро)кно-транс
немедленIIо останови

включить авариiiную свето
остановки (мигающий крас
действующего за]конодател
к происшествию;

-принять NIеры для
пострадавшим, вьлзвать (скор
отправить пострацавших на
регистрационный знак
удостоверяющего л1

регистрационного документа
-сообщить незамедлител

дел, записать фаrиилии и
органов внутренних дел или

-освободить проезжую
невозможно;

-при необх<эдимости
зафиксировать в присутствии
следов и предметов, относящи
к их сохранению и обеспечить

н) осуществлj[ть заправку
о) содержатL в ис

аварийного ремон:га автомоби
п) мастерупроизводстве
- управлять транспортн

наркотического иlли иного);

(при нал
прове

в к эксплуатации и обязанностями должностных лиц
ижения по обеспечению безопасности дорожного

чии) правила подачи автомобилей под погрузку и, соответствие укладки и крепления груза на
пасности движения и обеспечения сохранности

ное средство без принятия м€р, исключающих
средства или его использованиетранспортного

ведении занятий

средство,
аварийнойt

е во время работы на линии эксплуатационные
транспорта, не требующие разборки механизмов.
r соблюдения графика вождения из - за поломк]и

посредственного

своему непосредственному руководителю о любопл
ем в Учреждении, о признаках профессионzшьного
ии, которая создаёт угрозу жизни и здоровьк)

происшествии:
(не трогать с места) транспортное

сигнЕUIизацию и выставить знак
ый фонарь) в соответствии с требованиямut

не перемещать предметы, имеющие отношени€)

оказания доврачебной медицинской помощи:,ю медицинскую помощь>, а в экстренных случаях.
путном автотранспорте, сообщить свою фамилию,
ортного средства (с предъявлением документа,

или водительского удостоверения
транспортное средство);

о случившемся в ближайший орган внутренних
. очевидцев и ожидатъ прибытия сотрудников
твенных органов;
, если движение других транспортных средств

вобождения проезжей части предварительно
свидетелей положение транспортного средства,
ся к происшествию, принять все возможные меры

места происшествия.
втомобиля топливом, омывающей жидкостью.
м состоянии набор ручного инструмента для

ного обучения запрещается:
средством в состоянии опьянения (а-гlкогольного,
под воздействием лекарственных препаратов,

руководителя и обучающ9гося rc

и договориться о времени, на



- результаты сдачи э
кв€Lлификационн:ые экзамены

- техническое состоян
имущества и мат,ериiл.льных

13,2.7. MarcTep произ
1) Вжедневно перед
а) получить от ли

диспетчера чистый путевой
б) заполнить путево

организации (штамп Учрежд
номер водителъского уд
лицензионной карточки, вl
литрах и т.д.

в) пройти предрейсовый
соответствующук) лицензию
отношения (либо в медицинс
соответствующуI{э лиценз
закрепленного авгомобиля с

2) При осуш{ествлении
при себе и по требованию
внутренних дел (полиции) пе

а) водительское удостове
б) свидетельство на пра
в) регистрационные доку
г) докум()нт, под

распоряжения д;анным
транспортным средством в отс

д) путевой лист;
е) страховой полис ОСА
ж) график очередности
з) схему учебных марш
и) индивидуальную книж
3) Подготавливать граф

полное, правильн()е и своевре
(индивидуа-гtьной книжки
механического транспортного

4) знать закрепленных
подготовке, организовывать

5) Своевременно отп
необходимую информацию по
занятий и иные сведения, каса.
посредством SМS-рассылок, эл

б) Во время практиtIески
а) иметь на каждое уп

график очередности обучения
б)подготавливать автом

требованиями учебной програ
безопасности;

мы, правил безопасности движения и техники

заменов по вождению по окончании обучения
в ГИБДД.
и правильное использование закрепленного за ним

нностей Учреждения;
венного обучения вождению обязан:

ом ца линию
выполняющего

ист
лист, указав

ния), марку,
рения,

выезда из гаража, остаток при выезде горючего в

медосмотр В медицинском учреждении, имеющем
и с которой у учреждения имеются договорны|э(ом отделе (кабинете) учреж дения, которое имее.г

а также проверку технического состояниJI
несением соответствующих данных в путевой лист:;
равления транспортным средством всегда иметL

полномоченных на то должностных лиц органов
даватъ им для проверки следующие документы:
)ние соответствующей категории;
обучения вождению;
енты на данное транспортное средство;

щий право владения, пользования или
спортным средством в случае управления

его владельца;

владельца транспортного средства;
ения;

в;

:у учета обучения вождению учащегося;
и обучения управлению, а также обеспечивать
енное ведение учебной и путевой документации
учения вождению, путевого листа учебного

ства);
ним обучаемых, их успехи и недостатки в

основании них практические занятия;
ять курсантам от имени отдела обучения всю
вопросам обучения и проведения практических
щихся ведения учебного процесса, в том числе и
ктронных писем, KWhatsApp) и т.п.
занятий:
ние план занятий, схему учебных маршрутов

ждению;
Jlb для обучgнr, обучающихся в соответствии с

функциональные обязанности

в нем, в том числе наименование
государственный номер автомашинБt,
регистрационный номер и серия



обучения, при
менее 3-х лет.

отсутствии пе

lЗ.2.2. На должность
требованиями ст. З3 1 ТК РФ

- не лишенное права
соответствии с вступившим в

- не имеющеlэ или не им

преследованию (з,а исключе
него прекращено по реабили
жизни и здоровья, свободы,
незаконной госпит€lлизации
психиатрическую помощь в
неприкосновенности и пол
несовершеннолетних, здоровья
конституционного строя и
человечества, а также против

- не имеющее неснятой
тяжкие и особо тяжкие престу

- не признанное недеес
порядке;

- не имеющ()е заболе

федеральным орг€tном исполн
выработке государственной п
в области здравоох,ранения;

- не имеющее на счету за п
- не имеющее краткос

средством.
|З.2.З. Мастер произво

начальнику отдела обучения, а

учебной техники - механику.
|3 .2.4. Мастер производ

должен знать:
а) Конституцию Российск
б) федера_гlьный закон

Российской Федерации) ;

в) законы Российской
правительства Р<rссийской
правительства Н<lвосибирс
министерства труlца и соци€tл
нормативные правовые акты,
услуг в Новосибирlэкой области

г) прикulз МВД Росси
Административного регламен
Федерации по предоставлению
на право управJIения
удостоверений);

гического образования, и стаж вождения не

производственного обучения в соответствии с
нимается лицо:

заниматься педагогической деятельностью, в
конную силу приговором суда;
вшее судимости, не подвергавшееся уголовному
ем, если уголовное преследование в отношении

ующим основаниям) за преступления против
ести и достоинства личности (за исключением
в медицинскую организацию, ок€вываюцIую
стационарных условиях, и клеветы), половой
вой свободы личности, против семьи и
населения и общественной нравственности, основ

ности государства, мира и безопасности
щественной безопасности;
и непогашенной судимости за иные умышленные

ния;
ным в уставленном федеральным законом

ий, предусмотренных перечнем, утверждаемым
ьной власти, осуществляющим функции по

итики и нормативно - правовому регулированию

едние 5 лет ДТП, где бы он ст€Lл виновником;
транспортнымного лишения права управления

,венного обучения вождению подчиняется
вопросам эксплуатации, содержанию и ремонта

нного обучения вождению транспортных средств

Федерации;
29.|2.20|2 Ns 273-ФЗ (Об образовании в

Федерации, постановления и распоряжения
распоряженияии, постановления и

области, Губернатора Новосибирской области,
ного развития Новосибирской области и иные
гламентирующие предоставление соци€tльных

от 20.10.2015 Ns 995 (Об утверждении
Министерства внутренних дел российской
ударственной услуги по проведению экзаменов

ыи средством и выдачи водительских



24) Обеспечивать
полученной в ходе выпол.
о деятельности учрежден
учреждения и граждан,
Учреждении. Внимательно
законным требованиям.

25) Соблюдать прин
доброжелательности, быть
получателями социuLльных

26) Соблюдать Коде
сотрудниками Учреждения.

1,3.1,.б. Правовой
педагогических работнико

Под правовым ста
совокупность прав и свобод (

прав, соци€шьных гаранти.
ответственности, которые
Федерации и законодател

13.1.4.1 Педагогич
академическими правами и с

- свобода преподаван
вмешательства в професси

- свобода выбора и
средств, методов обучения и

- право нut творческу
программ и методов об
образовательной процраммы,
(модуля);

- право на выбор учеб
обучения и вос;питания в
порядке, установленном зако

- право на участие в

учебных планов, календарн
курсов, дисциплин (модуле
образовательных программ;

_ право IIа осущест]
исследовательск()й деятельн
деятельности, ра:зработках и

- право на бесплатн
ресурсами, а также доступ в
актами отдела обучения, к
базам данных, учебным и м
средствам обеспечения
качественного ос|уществлен

- право на бесплатное
научными услугами От,
законодательством Российс
актами;

нфиденциаlrьность информации (документов),
я служебных обязанностей и содержащей сведения

я, включая персонЕtльные данные сотрудникс)в
находящихся на социальном обслуживании в

ится к их нуждам, проблемам, просьбам и

пы гуманности, справедливости, объективности и
с посетителями иректным и вежливым в общении

Iуг Учреждения.
,с этики работников Учреждения в общении с

педагогических работников. Права и свободы
гарантии их реализации.

м педагогического работника понимаетс:я
том числе академических прав и свобод), трудовых
и компенсаций, ограничений, обязанностей и
установлены законодательством Российской
субъектов Российской Федерации.

кие работники пользуются следующими
дами:

, свободное выражение своего мнения, свобода о,т

ьную деятельность;
спользования педагогически обоснованных форпл,

питания;
инициативу, разработку и применение авторских
ения и воспитания в пределах реализуемой

отдельно! о учебного предмета, курса, дисциплин]iI

иков, учебных пособий, матери€tлов и иных средств
и с образовательной программой и в

дательством об образовании;
образовательных программ, в том числе

х учебных графиков, рабочих учебных предметоI},

), методических материалов и иных компонентов

ение научной. научно-технической, творческоit,
. участие в эксперимента-пьной и международной

внедрении инноваций:
пользование библиотеками и информационными

орядке, установленном лок€Lпьными нормативными
информационно-телекоммуникационным сетям и

дическим матери€Lлам, матери€Lльно-технически]и
вательной деятельности, необходимым для

педагогическои деятельности ;

пользование образовательными, методическими .и

ела обучения, в порядке, установленноIй
:ой Федерации или лок€lJIьными нормативным.и



- педагогические, п
мотивации, организации
различного вида;

- современные образо
(профессион€tльного обучен

- методик]/ проведени
на право управJIения трансп

_ правила внутреннего
- правила по охране тр
13.|.4. Номенкла

должностей руководител
расписанием ГАУ СО НСО

13.1.5. Преподавател
1) Осуществлять об

преподаваемого предмета,
обучения, проводить уч
обеспечивать во время зан,

2) Реализовывать
транспортного средства
соответствие с :гребованиям

9) Готовится к прове,
профессион€tльную квалифип
объединений и других Фор
обучения.

10) Участвовать в
ответственность за их реали
учебного процесса, качество

движения>> и кОб обрЕвова
Учреждения учебным
занятий, использовать
обучения.

З) Обеспечивать
требованиям государствен

4) Знакомитъ у{ащих
безопасности и пожарной
обучающихся в период прохо

5) Соблюдать правила
пожарной безопасности,
ПеРИОД ПРОХОЖДе|НИЯ ИМИ Об

6) Вести в установлен
контроль посеш;аемости и
непосещений и неуспеваем
оценки, представ-[яя админи
раза в две недели,

7) [опускать на заняти
и оценки уровня преподаван

8) Заменять на уро
распоряжению директора Уч

ологические
и контроля

и методические основы разви.гия
учебной деятельности на занятI{ях

план
при

квалификационных экзаменов и экзаменов в ГИБrЩ!
ртными средствами;

,дового 
распорядка Учреждения;

да и пожарной безопасности.

тельные технологии профессион€lльного образования

ра должностеЙ педагогических работников и
.,,",9j|Tu ОбУЧения утверждается IIТтатнrлм
ОКЦСАГ).
отдела обучения обязан:

::: :j"спитание учащихся с учетом специфики
людать технологический процесс

Iые занятия в закрепленных за
й надлежащий порядок и дисциплину.
)азовательную программу подготовки водителей

Т|11 _,,Bu, разработанную в отделе обучения вr федеральных законов <о безопасности дорожного
!!, : л."л_соответствие 

с утвержденным директором,м, собственным поурочным планом и расписаниемэтом разнообразные приемы, методы и средства

вень подготовки учащихся, соответствующий
l образовательного стандарта.
с правилами и нормами охраны труда,
пасности, обеспечивать охрану жизни и

работы отдела
ним |руппах,

ения ими обучения.

техники
здоровья

и нормы охраны труда, техники безопасности ]I
здоровья обучающихся ]в

ивать охрану жизни и

ом порядке документацию, осуществлять текущиii
успеваемости обучающихс1 выясняя причины'и, ВесТи жУрнал УчеТа занятий, ВысТаВляТь В HCNI

ии отдела обучения отчетные данные не реже 1,

представителей отдела обучения в целях koнTpoJut

временно отсутствующих преподавателей пo
ения.

ению занятий, систематически повышать свою
,цию, участвовать в деятельности методических

методической работы, принятых в отделе

работке образователъных программ, нести
Iю в соответствие с учебным планом и црафикомготовки учащихся.



12 . пIlАвАо о
ОБУIIЕНИЯ РО

I2.1. Родители
обучающихся имеют право :

1) знак:омиться с
образовательноii деятел
документами, регламе
образовательноii деятельн

2) знакомиться с
обучения и воспитания,
успеваемости свои детей;

3) защIIщать права
4) пол),чать инфор

(психологическIIх, пси
проведение таких обследо
их проведения или участ
проведенных об,следований

между Отделом обучения
представителямлt) и оформле
этих отношений:;

2) уваж,атъ честь
обучения.

13. пЕД.цгогичЕс
отдЕлА
оБрАзо

13.1. Квалификацио
Отдела обучения

13.1.1.На должность
транспортного средства кате
имеющее:

- высшее иJtи среднее п
предметам <<Устройство и
<<Основы законоlIательства в

управления транспортными
образование технического п

- высшее и среднее п
предметам <<Пслtхологическ
помощь при !ТП>>), а также
свидетельство о IIовышении

ННОСТИ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ В СФЕРЕ
ЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ)

нЕсовЕ ШЕННОЛЕТНИХ ОБУЧАЮЩИХСЯ

конные представители) несовершеннолетн]iIх

щим Положением, лицензией на осуществлен_ие
, с учебно-программной документацией и другипdи

рующими организацию ОСУЩеСТВЛеН]Ие

держанием обучения, используемыми методаI\4и
оценкаN{иовательными технологиями, а также с

законные интересы обучающихся;
ю о всех видах планируемых обследованлtй

педагогических) обучающихся, давать согласие на
ий или участие в таких обследованиях, отк€ваться от
я в них, получать информацию о результатах
учающихся;

(за представители) несовершеннолетнLIх

ла внутреннего распорядка Отдела обучения,
ативных актов. которые устанавливают режим
ок регламентации образовательных отношенигй

обучавшихся и (или) их родителями (законными
ия возникновения, приостановления и прекращения

достоинство обещающихся и работников Отдеrrа

В, РУКОВОДЯЩИЕ И ИНЫЕ РАБОТНИКИ
БУЧЕНИЯ, ОСУЩЕСТВЛЯЮIЦИЕ
ТЕЛЬНУЮ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

и личностные качества преподавателя

давателя теоретической подготовки водителей
и <В>> (даrrее - Преподаватель) н€вначается лиц(),

ион€Lпьное образование (для преподавателя по
хническое обслуживание транспортных средств)>,

ф.р. дорожного движения)) и <<Основы безопасного
релствами)) высшее или среднее профессионzLльное

ионаIIьное образование для преподавания по
основы деятельности водителей )) и кПервая
ж преподавательской работы не менее 3 - х лет .и

ификации, выданное не ранее, чем 5 лет назад.



порученных работ,
- за кач

полном объеме;

- админи

разглашение конф

на отдел обучения, а

регион€шьных и N{

определяющих
предоставления с()ц

- уважител
-на

соответствии с

образовательной ш

обязанностях,
предоставления;

- пре

уtIреждения
образовательных

индивидуальный
планом или инди
самостоятельнуIс)
педагогическими,

распорядка и ин.

осуществления об

отдела обученияt,

умений другими

- за качество и

- за безопасшt

10.6. Любойr

- за достовеtr)
- за качество и

- за соблюде

- за сохраннос и

1 1.1 .Обуча,о

- на получе

- получение б

|t.2. Обучаю

добрсlсо

выпол

- бережно
вс

е

администрации от, ела об ния Учреждения;

сообщить об этом

своеврем

к
ьных у

социаI1

ный пл

ность
и олноту

обуч иеи

исполнения должностных обязанностей

предоставления образовательных услуг;
реыIизацию образоватепьных программ

об ихся во время образовательного процесса.

сотрудн .ов отделения несет:

вную, у ловную: и дисциплинарную ответственность за

информации, полученных от курсантов;
ации, предоставляемой в вышестоящие органы,

апьн
инфо

воеврем нностъ выполнения задач и функций, возложенных

за олную ре€Lлизацию прав, предоставленных отделу;

.ний законодательства Российской Федерации,
лок€Lпьных документов,нор ивных правовых актов,

иаJIьного обслуживания

уг;

населения, условия

, закрепленного за отделом.

11. ПРАВА, ОБЯЗАННОСТИ
отв вЕнность оБ)rчАющихся

явот еле обучения имеют право на:

и ryман отношение;
ние п ион€шьных знаний и практических навыков El

ующим учебными планами и программами:

докуме установленного образца при успешноМ осВоениIчt

мы:
о, в доступной форме информации о своих правах pI

ных услуг, сроках, порядке и об условиях и)i

е обучения обязаны:
сооТВеТсТВиеснорМаТиВно-ПраВоВыМиакТаМIt

енты, необходимые для предоставлени:t

ваивать образовательную программу, выполнят_ь

н, в том числе, посещать предусмотренные учебнылл

ьно учебным планом учебные занятия, осуществлять

одгото к занятиям, выполнять задания, данные

отдела в рамках образовательной программы;

ия настоящего Положения, правил внутреннег,о

лок€шьн х нормативных актов по вопросам организации _и

телъ ой деятельности в отделе обучения;

честь и достоинство других обучающихся и работников
препятствий для получения знаний навыков и

щим
ься к имуществу отдела обучения;

евания незамедлительно

ни
тр

кам
ебо_



среднем ряду могут быть п
а для обучаюш,,ихся, пере
могут быть выделены |-2 п

9.4. В здании отд
кабина для поJ]ьзования
возможностями здоровья.

9.5. Уста,новлена с
сигнапизации об опасности
ограниченными возможн

9.6. В уче,бном кабин
медийные средства приема -
нарушениями слуха.

10. оБязА

10.1. Права и обязан
законодательством Россий
заключенным договором с Г.

l 0.2. Рабо,]]ники отдела
- осуществлять с

Российской Федер ации и
- строго выпол

внутреннего труд(ового расп
акты ГАУ СО НТ'О (ОКЦС

соблкrдать права
обеспечивать непри

к получателей соци€tльных
- обеспечить озна]

услуг или их закOнных пред
на основании ко:горых Уч
окulзывает соци€rл,ьные услуги;

предоставлять
получателям социt€tльных услу
их правах и обязанностях,
условиях их преlIоставления,
получателя социапьных услуг

- соверIценствовать
сохранностью и п]равилъной э.

испол];зовать ин
обучающихся в соответствии
Федерации требованиями о за.

- обесп€)чиватъ при
дисциплину, поряiцок и соблю,

- предоставлять и
социальных услуг:;

дусмотрены для обучающихся с нарушениями слу}:а,
игающихся в кресле - коляске, по необходимос,ги
вых стола в ряду у дверного проема.
а обучения обустроена универсЕшън€uI ту€шетнilя
еми категориями обучающихея с о|раниченныN,Iи

а визуальной и звуковой информации дJIя
других важных мероприятиях
И ЗДОРОВЪЯ И ИНВ€LПИДОВ.

для обучающихся с

ге имеется звукоусиливающая аппаратура мультII-
передачи учебной информации для обучающr"." .

сти работников отдела обучения регламентируютсякой Федерации, настоящим положением -и
У СО НС О кОКЦСАГ>.

учения обязаны:
деятельность в соответствии законодательствоI,л

цодательством Новосибирской области;
ь требования настоящего Положения, Правилiл
)ядка. .Щолжностные инструкц ии и иные лок€lльные
);

ка и гражданина;
новенность личности и безопасность обучающихсrI
уг;

ОСТИ И ПРАВА
оБучЕния

видах соци€Llrьных услуг, сроках, порядке и о6;
о тарифах на эти услуги и об их стоимости для

ение обучающихся и получателей соци€Lльны}l
вителей с правоустанавливающими документами,
;ение (отдел) осуществляет свою деятельность It

платно в доступной форме обучающимся ul
или иХ законныМ предстаВитеJIяМ информацию обi

ибо о возможности получать их бесплатно;,чебно-матери€шьную 
базу, следить за состоянием,

уатацией учебного оборулования и техники;
рмацию о получателях социЕLпьных услуг и
установленными законодательством Российской

персонапьных данных;
проведении занятий высокую организованность,
эние обучающимися правил и мер безопасности;

РАБОТНИКОВ ОТДЕЛА

рмацию для формирования регистра получателей



Практические занятия

минут, из которых 90 м

управлению транспортными
итогов, оформление докуме

6.2з. По о,конч8нию
итоговая аттестах,ия в форме

Квалификационный э

практической.
Квалификаlдионный э

числа работнико]в отдела

утверждается прикЕвом ди
квалификационного экзамена

6.24. Резупьтаты экзаме
(удовлетворительно)>, (неудо.

6.25. К лlва.пификаци

окончившие полный курс
отметки на пром(lжуточной l

6.26. Обучающиеся, п

допущены к кв€Lлификационн
6.27. Обучающимся,

выдается свидетельство о про
6.28. отчрtсление из

освоении образовательных
свидетельства, а также мо
обучающегося или родител
обучающихся, ]з случае н

обучения, нарушения дого
посещения занятий без у
здоровья, переезду к ново

своевременное внесение пл

Обучающllмся на

уважительной причине (п

часть платы за обучение
(ОКЦСАГ>.

ОбучающrIмся на
атауважительных причин,

не возвращается.
В спорных случаях

.Щиректором ГА]У СО НСО (

7. оргА

Оргсtнизация

формирования ;r об1"lающи
навыков,
качестве

позволяющих им

7.|.
подготовки (тrереподгото

водителя транспо

могуТ быть сдвоенными, то есть составлять 120

,нуТ отводитсЯ на непосреДственное обучениеl

|дствами и не более 30 минут на подведение)

ии и смену обучающихся.
воения образовательной программы проводитс,t

ификационного экзамена.
состоит из двух частей: теоретической VI

1мен принимается экзаменационной комиссией из

чения ГАУ СО НСО (ОКЦСАГ>>, состав KoTopoil

ктора ГАУ СО НСО кОКЩСАГ>. Результаты

ляются протоколом.
ов оцениваются отметками - (отлично)), ((хорошо),

етворительно>).
нным экзаменам допускается обучающиеся,,

чения и получившие положительные итоговыlэ

,ации по всем предметам.

учившие неудовлетворительные оценки моryт быт,ь

му экзамену после дополнительной подготовки,

успешно сдавшим квалификационный экзамен,

ии водителя установленного образца.

исла обучающихся осущестВляется при ПолноIу1

|ограмм профессиональной подготовки с выдаче,й

быть произведено на основании заявления самого

(законных представителей) несовершеннолетних

выполнения требований Положения об отделе

и правил внутреннего распорядка, прекращения

ьных причин, неуспеваемости, по состояниIо

месту жительства, невнесения платы или н:е

за обучение.
атной основе, прекратившим обучение по

твержденной документально) неизрасходованн8tя

)звращается решением директора ГАУ СО HCIO

атной основе,
отчисленных по

прекратившим
неуспеваемости,

обучение
внесенная

бtэз

пла]га

lшени€ о возврате внесенной платы принимается

КЦСАГ) или в установленном судебном порядке,

ИЗАЦИЯ И МЕТОДЫ ОБУЧЕНИЯ

чения должна обеспечивать

ся устойчивых профессионшIьных знаний, умений и

успешно и осознанно выполнять обязанности

ых средств.

) водителей транспортных
высокое качест]3о

средств путем



Занятия,
оплачиваются

проводимые
дополнител

ОбучающIлеся, не д
на основании Зiаявления

трехстороннего,цоговора.

гшие 17-летнего возраста принимаются
ителей (законных представителей) и

6.7. При постfплениI
несовершеннолетних обуча

обучающийся и родители
щихся) в обязательном

сверх норм, предусмотренных учебным плано]и,
о, в кассу учреждения, как и ок€ванIIе

ам, не являющимися инвсLлидами.
я приказом !иректора ГАУ СО НСО (ОКЦСАГ).
подготовке водителей транспортного средстl]а

ица в возрасте старше 17 лет.
на обученлtе
заключенLш

(законные представител:и
порядке знакомятся с

ения, лицензией на право ведения обра^зовательнс,й
организации учебного процесса (внутреннего

расцорядка), уровнем и н ением ре€Lпизуемых программ, формами, сроками
их освоения, с:гоимостью
льготной основе, порядком

учения, порядком оплаты, порядком приема на

документа, выдаваемого п
регламентируюц{ими орган

6.8. Подготовка (rrе подготовка) водителей транспортньlх средств
категории (В)) осуществля
соответствует медицинским
соответствует требованиям

из числа лиц, состояние здоровья которых
гребованиям и возраст к концу обучения, которых
федерального закона Российской Федерации (()

нина на обучение производи^rая после
имых документов, а именно:
новленного образца (Приложение Jф 1),

вательных
обучение (при

При зачис"lении на дого обучающегося формируется накOпительнаj{
папка с копиями вышеуказан ых документов.

Прием производится в вии с утвержденными правилами приемil
граждан в Отдел обучения.

6.10. ПриеIи в отдел об ения осуществляется на основании дOговора H:l
оказание образоlвательных у

6.11. Зачиrэленше и о
директора Учреждениf.

Граждане, зачцсленны

уг (Приложение JФ Z);
исление обучающижся производится прик€воI\t

на жительство в РФ);

вки установленного образца (даюrцей провrо
определенной категории);

услуг (2 шт.);
оказании платных услуг).

обучение в порядке профессиональноii

образовательны]( услуг граж
Размер пл:lты определ
6.6. На обучвние п

категории <В>> принимаются

Положением об ОтдФле обу
деятельности, Правилами

безопасности дорожного дв

- Анкеты-зiаявлени я ус1
- Паспорт .РФ (или Вид
- СНИЛС;
- Фотограdlии З*4 -З
- Медицl,tнской сt

управления транOпортным с
- Справки rcт нарколога
- Справки (эт психиатра
- Удостоверение инвшI
- Справка Е}ТЭК;
- !оговор на оказание
- Квитанци.я об оплате

подготовки по соответст

приема и требованиями к поступающим, формой
окончании обучения и другими документамI{,
ию работы Отдела обу,.tения.

на

щим образовательным программам подготовклI

6.9. Зачик:ление
предъявления им всех



5.10. ГIлан rсов€ршо ия учебно-материальной базы составляется на

учебный год и вкJIючает в себ разделы:
- реконструlщиrl кабин в по теоретическим вопросам;
- реконструlщиrl автодро (закрытой площадки для учебной езды);
- обнавление и ремонт а
- прочие мероприятия.

арка (гаража);

я учебно-материальной базы рассматривается

УТВеРЖДаеТСЯ [ИРrЭКТОРОм ГД
исывается начальником отдела обу"rения
СО НСО (ОКЦСАГ).

5.1l. Месячный план
себя следующие р€}зделы:

на
и

ы - основной рабочий документ и включает в

наилучшей
и является

учебной группы на период обучения
и с учебным планом прохождения

занятий период
руководителя занятия.
обучения подписывается ведущим.

утверж нача-IIьником отдела обучения.
обучения вождению транспортных средств вне)

вляется старшим мастером производственногс)

цсАг>.
обучении вождению
изводственного обучения

План совершенствован
методическом совете, поl

- организацI.Iонные
- контроль занятий;
- учебная и -методичес работа;
- совершенствование но-материальной базы;

регJIаментирует учебную работу, повседневную

деятельность с учетом требо ий Трулового кодекса.
вается и подписывается нач€Lпьником отдела

РАУ СО НСО кОКЦСАГ>.
ождения программы обучения учебными группами

составляется на основании
транспортных средств.

вательной программы подготовки водителей

учебный план ывается для обеспечения
последовательности в изучен и отдельных тем различных предметов
исходным документом для с влеI{ия расписания занятии на неделю.

Учебный план разра ,тывается начаJIьником отдела обучения

утверждается директором ГА СО НСО (ОКЦСАГ).

- хозяйствеrIная деятелI
5.|2. Распсlрядок дня

обучения учебнойr группы и енем, ук€ванном в распорядке дня.
В расписанIIи укЕlзы

проведения занятий;
шутся номера тем, занятий, упражнений и полно€

их название;
lli

-проставляются фамили И ИНИЦИZLЛЫ

расписание
преподавателем и

Распорядок дня разраб
обучения и утвер)кдается дире

5.|2. Учебн.ый план про)

5. 13. Распис;ание заняти
преподавателем 13 соот

-дни недели, даты, вре]
-по каждом,у предмету

сетки учебного времени со(

обучения для каждой уlебной группы на месяц (период обучения) и утверждаетсяt

составляется.
программы

транспортных средстЕ}
вождению составляетсяt

5.14. График очередно

директором ГАУ СО НСО (О
График очередности

обучающихся для мастеров п

старшим мастером произво

lllПОВ на месяц.
венного обучения вождению для каждого MacTepat



дела обучения и педагогического совета.

обучающихся или работник в Отдела обучения, по сравнению с установленньлм
действующим законодател вом об образовании, трудовым законодательством

х нормативных актов, ухудшающие положение

ием установленного порядка, не применяются и

:ок€lльных актов (приказов, распоряжений и друг.их
ятельность Отдела обучения:

и проведения учебно-воспитательного процесса в

на обучение и выпуске обучающихся;

быть составлен ]tI утвержден ,е позднее, чем 20 рабочих дней после начала ново]го
каJIендарного года.

в) Прикш о ии на обучение издается до начLпа занятий и
ГУ МВД России гIоновленным образом в ГИБЩЩрегистрируется в сроки и

Новосибирской области.
5.5. Г[лан, подготовк

категории <<В> н,а учебный
методического совета.

1. В конс,гатирующей части, прикчва по итогам подГотовки кандидатов в
и задачах наводители транспортных сре,

новый учебный tiкалендарныl
ств категории <<В>> за истекший год
) год ук€вывается:

- итоги поrIготовки сп истов;
- выполнеIlие планов п дг,отовки;
- результаIы сдач ит

ГIбДД ГУ МВД(России по
вой аттестации и квалификационных экзаменов в

,овосибирской области;
подаватели и мастера производственного обученr,rя

- основные п ые стороны подготовки специilJIистов;
- недостат](и в ке специалистов и их причины;
- анiшизируются резул ы эксплуатации учебной техники;

б) Приказ.ы об итогах одготовки специ€шистов за истекший год и
на новый учебrrый (кале рный) год, план подготовки специ€rлистов

оты на учебный год;
- планы сOвершенство ния учебно-материальной базы (на перспективньлй

в в водители транспортных средств категории

ния программы обучения учебными группами по

5.2. При принятии аJIьных нормативных актов,
обучающихся и lработн ков Отдела обучения,
tIредставителей коллектива

5.3. Нормы лок€шь

затрагивающих пра,ва

учитывается мнение

лrибо принятыс) с наруш
подлежат отмене.

5.4. Перечень видов
актов), регламеIIтирующих

а) Для орг€lнизации
Отделе обучения разрабаты

- прик€вы о зачислени
- план подготовки kat

<В> на учебный год;
- план методической

и к€Lлендарный год);
- распорядtок дня;
- учебный план прохо

соответствующлIм образова ьным программам;
-расписание занятий у ебной группы;
-график очередности
- сводное ]эасписание

учения вождению транспортных средств;
ятии.

задачах
должен

кандидатов в водители транспортных средств
д до его утверждения рассматривается на заседании

зачисле

- отмечаю:гся лучшие п
вождению;

- аналиЗ СO,СТоЯНИЯ У но-материальной базы.



Президиум общего

участников даннс|го
общих собраний

3. 10. к

плана развития и )/

учебного графика,.
- Утвержд€)н

промежуточной l:t

окончании автош

работников aBToIIIK
соответствии их,

предложений о п
- Рассмотре

восстановления Hi}

НСО (ОКЦСАГ'))
производственног,о
педагогического

Работой
является нач€LгIьник

4.I. Отдеп
информационные
обеспечивает
информационно-
сайте ГАУ

4.2.

учредителе уч
работы, контактных

предметов, к
соответствующе?t

д)о
образовательных

образования, к ции опыта работы;

Председатель

- Рассмотр,эн

Состав педа

со нсо
Отделr

4.2.1. Инфо,р
а) о да:ге

б) о струкц/ре
в) о реалI{зу

г) о языках

е) о персоЕIаII

рания работников избирается на срок один год.

ния работников избирается открытым голосованием
его ия работников. Периодичность проведения

ков н реже одного раза в полгода.
совета относится:гического

уждение планов учебной работы автошколы,
базы автошколы.
годового кatпендарного

экзаменационных билетов для проведения
аттестаций, а так же фор, свидетельств об

в повышения квалификации педагогических
их ции, а в необходимых случаях и вопросов о

ифи ции выполняемой ими работы; внесение
ипе гогических работников автошколы.

воп в приема и искJIючения обучающихся, их
ие.

- Подведение гов д ьности автошколы за год.
loBeтa утверждается прик€Lзом директора
а один год. Все преподаватели и

ия олят в состав педагогического совета. Из состава
я открытым голосованием секретарь.
совета руководит председатель, которым

ин МАЦИОННАЯ ОТКРЫТОСТЬ

чени формируют открытые
информацию

посредством

ип
и
ия атери€Lльно-техническои

- Обсуждение дер. ния учебного плана,

фор."
говои

воп

кого
ком

I

изби
ч
а

ы,
кта

и:

ом

ди

содержащие
,иN,I ресурсам

гАу со
мастера

и общедоступныс)
о деятельности, ч,l

размещения их в

ни онных сетях, в том чис.тrе на официа-гrьноNl

А )) в сети <<Интернет>>.

IIечиваIот открытость и доступность:

ния Отдела обучения и учреждения в целом, об

нахождении отдела обучения, режиме, графикtэ

и об адресах электронной почты;
ах управления отдела обучения;

|аЗоВаТельных программах с ук€ванием учебньп<
плин (модулей), практики, ПРеДусмотренньD(

ва ой программой;
вания
х ударственных образовательных стандартах, об

ртах ( и их нzlltичии);
педагогических работников с указанием уровнjя

4.



деятельности

оборудование по
нормами и
государственныlм
государственнь]:м

- пред

финансовых и м

если иное не
Федерации;

- прием
если иное не
должностных об
профессион€Llr

(или) о квалифи

Федерации, уст€t

установленной

иных лок€Lпьных,
- прове

внутренней с

результатах са

обучения;

р€tзвития Отдела
законодательством

аттестации об.
проведения;

программы об
результатах на б

образовательных:

утвержденным
допущенных к исп

Федерации, усо (ОКЦСАГ>> и настоящим Положением.

з.4. К к, нции
я:

ии
ниями

ван
ение
ьн

уста,но ие
вл

при

ины(э ы
ус

з.5. к ко нции

оценк
ван
и

прием
осущ

инди

испо.п ие
:огий

сп
ы

оргаrI
иные

качества образования и предоставление
я;

с государственными
в соответствии с

стандартами,

и местны]ии

федеральны]ии
федеральны]ии

отчета о

Отде.тrа

ятие
ние

ка учебной литературы в соответствии с
перечнем учебников, рекомендованных или

ни в образовательном процессе;
я науч о-.ме,годической работы.

ы соответствии с законодательством Российской

ГАУ СО НСО кОКЦСАГ> в установленной сфе,ре

ическое обеспечение образовательной деятельнос:ги,
в соответствии

в том числе
вательными

и при я],ие правил внутреннего распорядка обуrающихс1
в х актов;
сам едования, обеспечение функционированIш

ми, образовательными стандартами;
ежегодного отчета о поступлении и расходовании
средств;
ктуры управления деятельностью отдела обученлtя,
нормативными правовыми актами Российскrэй

ючение с ними и расторжение трудовых договоров,
Федеральным законодательством, распределен.ие

создание условий и организация дополнительного
ния работников;
зготовление бланков документов об образовании и

в соответствии с законодательством Российской
НСо (окЦСАГ> и настоящим Положением.
отдела обучения ГАУ СО НСО (ОКЦСАГ) в

ности относятся:

ждение образовательных программ

иут рждение по согласованию с Щиректором программы
учен если иное не установлено Федеральным

обслуживания обучающихся в Отдел обучения;
ЩеГО КОНТРОЛЯ УСПеВаеМОСТИ И ПРОМеЖУТОЧНОlЙ

,СЯ.' становление их форr, периодичность и порядriа

ьныи },чет результатов освоения образовательной
) также хранение в архивах информации об этих

ыхи( ли) электронных носителях;
и совершенствование методов обучениlr,

- опре,целение



"-""]r"
форме;

с
индив

распоряжениями
распоряжениями
Новосибирской
Новосибирской
регламентирую
Новосибирской

1.11. Насто
основы деятел
НСО <ОКЩСАГl,>

документом ГАУ С

2.1. Госу
Новосибирской об,

граждан)) - уч
деятельности
программе п
категории <В>.

автономного уч
<областной ком

2.3. Сокра
кОКЩСАГ>.

2.7. Место
Новосибирск, ул.

2.8. По.rтовый
Владимировский, 6

2.9. Отдел об

мансардным
- автодром, об
2.10. Адмиt

водоснабжения, ](

2.11. Терри
пешеходные д
требований СанIIи
организациям, осу

2.|2. Парам
2.2.4.548-96 <<Гlл,

помещений>>.
Освещение

иными

,,а.
мЕстс)

2.2. Полнсlе

адмиlI

соци
про

;

Поло

ия

вн

асфzul
1.3.26

ми
ески

и
и

р€Lзвития
актами,

адаптации |раждан).
отдел обучения ГАУ СО НСО

ированы, выдепены зоны отдыха в соответствии с

,-i 0 uсu"итарно эпидемиологические требования к

ьных услуг, предоставляемых инв€tлидам при

tммы реабилитации (ипр), в полустационарной

нами Российской Федерации, постановлениями
Рrrссийской Федерации, постановлениями

ва Новосибирской области, Губернатора
инистерства труда и соци€tльного
: иными нормативно- правовыми

ение соци€tльных и образователъных услуг в

ние устанавливает правовые и организационные
ного образовательного подразделения ГАУ СО

отд обучения и является правовым (локальным)
(о АГ).

РАЗОВАТВЛЬНОЙ ОРГДНИЗАЦИИ.
о НИВ, УСЛОВИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
оБр ВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ

втономное учреждение соци€Lпьного обслуживани,t
аст,ной комплексный центр социапьной адаптации

ьного обслуживания, одним из не основных видов

предоставление образовательных услуг п()

подготовки водителей транспортных средстI}

отделения: Отдел обучения государственного
аJIьного обслуживания Новосибирской областлt

йце социальной
менование:

отдела: Российская Федерация, 630049, г.

вского 98, корп.6;
:Р ийская Федерация, 630003, г. Новосибирск, спуск

яи следующие здания и соорркения:
ивн здание бетонное, 1971г. постройки, одноэтажное, с

) й площадью 503,5 кв.м.;

пло ью 2580,2 кв.м;
здание подкJIючено к це}Iтрализованным сетя}д

ЦИИ, отоплению и горячему водоснабжению,
огра на, озеленена, благоустрое}Iа, подъездные пути ]и

ю их медицинскую деятельность)).
климата в помещениях соответствуют СанПин

требования к микроклимату производственных

кабин естественное искусственное. Уровни

области,
области



- предоста.
направленное на
потребностеЙ, п

их квалиф
соци€tльной сред.ы

индивидуальных
1.5.

соответствии с
1.6. Руко

освобождается от
работники

директора У

должностными

законодательство
единоначалия и

отдела обученlля

директора У
обязанности и
обязанностей.

соответствуют
обучения, соот
требованиям, л4

коммунальн
1.9. от

структурными п
подведомственI{
области (датrее

организациям,
внутренних дел,

учреждениями,
учреждениями.

СОЦИ€LJIЬНОГО

в Российской

управлению

Администрати
Федерации по

влет

ьная
п

ьот
:ости

по со

,Щолжностlr обя нности
кциям

Управленлtе ,делом

ьн

|.'7 . На в,

обя
ИЯ,

1.8. Отд

1.10. В с тел
Ко
Фе;l ным

ия

rrнительного профессионыIьного образования

рение образовательных и профессионutjlънык

деятельность отдела обучения реztлизуется в

ожением.
ла - начаJIьник отдела обучения - назначается и

приказом директора Учреждения,
ачаются и освобождаются от должности приказом

пасованию с начаJIьником отдела обучения,

сотрудников отдела определяют()я

ис й Федерации на основе сочетания принципов

, утвержденными директором Учреждения,

обучения осущеqтвляется в соответствии с

я (командировка, Фтпуск, болезнь, пр,) начальни]ка

анности исполняет лицо, назначенное приказом

которое приобретает соответствующие права,

ямиУчреждения, организациями и учрежденияNlи,
ерству труда и соци€lJIьного развития Новосибирской

отдел обучения руководствуется:
ийской Федерации;

Законом РФ от 28.t2.20IЗ JФ442-ФЗ (об основах

раждан в Российской Федерации>;

*оrо* РФ от 29.t2.20]r2 Ns273- ФЗ коб образовании

ПравителЬсТВаРФот24,I0.2014J\Ь1097коДоПУск:ек
средствами);^,России от 0.10.2015 N 995 (об YтверждеI{и}I

Фе,ц
и)>;

ение
ым

При мв

ионаJI ного развитие граждан, обеспечение соответствия

няю мся усJIовиям профессионапьной деятельности и

образовательных услуг населению с учетом их

от нность за исполнение возложенных на него

ола я в зданиях, строениях, и сооружениях, которые

иям, ходимым для решIизации целей и задач отдел

санитарно-гигиеническим и противопожарным

м охраны труда, и располагает всеми видаI{и

ства, оснащен телефонной связью,

яет свои функции во взаимодействии с други]ии

мини
нисте ), иным государственным и муниципаJIьным

ыми и религиозными организациями, органа-ми

том чl,iсле контролирующими образовательный процесс,

пидЬадзором и другими контролирующими органами и

ента Министерств& внутренних дел Российской
ре

ию государственной услуги по проведению экзамеfIов

оказаtния иных
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